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elishoa Conselho Metropolitano de Lisboa

Mandato 2017-2021

EDITAL
N.218/CML/2018

(Revisao do “Regulamento do Centro de Documentacao

da Area Metropolitana de Lisboa”)

FERNANDO MEDINA, Presidente do Conselho Metropolitano de Lisboa,
no exercicio das competéncias previstas no art.° 72° do Anexo I aprovado pela
Lei n.? 75/2013, de 12 de setembro, e nos termos do n.° 1 do art.® 56° aplicavel
as areas metropolitanas por forca do disposto no artigo 104°do mesmo
diploma, torna publico que o Conselho Metropolitano de Lisboa, reunido
ordinariamente em 28 de junho de 2018, apreciou a proposta de iniciativa da
Comissdo Executiva e aprovou por unanimidade com 12 voto(s) a favor, do(s)
municipio(s) de Alcochete, Amadora, Lisboa, Loures, Mafra, Moita, Palmela,
Seixal, Sesimbra, Setubal, Sintra e Vila Franca de Xira, representando
1701.827 eleitores (70,50%), a Proposta n.° ¢8/CEML/2018 - Aprovacao da
revisdo do “Regulamento do Centro de Documentaciio da Area Metropolitana

de Lisboa”, em anexo.

Para constar e produzir os efeitos legais se publica o presente edital, que vai

ser afixado nos locais do costume.

Lisboa, 29 de junho de 2018

O Presidente gio C nselpo Metropolitano de Lisboa

Rua Cruz de Santa Apolonia, 23, 25, 25A. Tel: (+351) 218 428 570 amlcorreio@aml.pt
1100-187 Lisboa Fax: (+351) 218428 577 www.aml pt



De acordo. Remeta-se @ CEML. Aprovado por unanimidade.
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Lisboa, 05 de junho de 2018 Lisboa, 12 de junho de 2018

PROPOSTA N2 098/CEML/2018

[Aprovacio da revisio do “Regulamento do Centro de Documentagio da Area

Metropolitana de Lisboa”]

Considerando que:

a. Importa proceder a alteragées ao Regulamento do Centro de Documentacdo da
Area Metropolitana de Lisboa, de forma a nele enquadrar a possibilidade de o
acervo documental da AML poder ser consultado por entidades ou pessoas
externas a organizacdo;

b. Em reunido da CEML de 02 de maio de 2018, foi determinado: a. dar inicio ao
procedimento revisio do “Regulamento do Centro de Documentacio da Area
Metropolitana de Lisboa”, b. Publicitar o inicio do procedimento no site da AML,
nos termos previstos no artigo 98.2 do CPA; c. Definir que a constituigdo de
interessados e a apresentagdo de contributos se processasse por meio de correio
eletronico, a remeter no prazo de 10 dias Gteis contados da data da respetiva
publicagdo no site da AML, para o enderego amlcorreio@aml.pt, com a
identificacdo do interessado e o seu enderego eletrénico; d. Delegar no signatario
a diregdo do procedimento regulamentar, nos termos previstos nos artigos 55.2 e
98.2 do CPA;

¢. O inicio do procedimento foi publicitado no site da Area Metropolitana de Lisboa,
por Edital n.2 07/CEML/2018, tendo o prazo para a constituicdo de interessados
terminado no dia 25 de maio de 2018;

d. Decorrido o prazo concedido para o efeito, ndo ocorreu a constituicio de

interessados no procedimento, nem foram apresentados quaisquer contributos;
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e. Nos termos do artigo 99.2 do Codigo do Procedimento Administrativo, aprovado
pelo Decreto-Lei n.?2 4/2015, de 07 de janeiro, os regulamentos sdc aprovados
com base num projeto, acompanhado de uma nota justificativa fundamentada,
que deve incluir uma ponderagdo dos custos e beneficios das medidas projetadas;

f. Nos termos da alinea m} do n.2 1 do artigo 71.2 do Anexo |, da Lei n.2 75/2013, de
12 de setembrg, na redagdo atual, compete ao Conselho metropalitano de Lisboa
aprovar, sob proposta da comissdo executiva metropolitana, os regulamentos

com eficacia externa;

Neste sentido, tenho a honra de propor que a Comissdo Executiva, nos termos da al. p)don.2 1

do artigo 76.2 do Anexo | a lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, na redagdo atual, delibere:

Aprovar a revisio do “Regulamento do Centro de Documentacdo da Area Metropolitana de
Lishoa”, com a redagdo integral, como texto consolidado, em anexo a presente proposta, e
submeté-la a aprovacao do Conselho Metropolitano, nos termos e para efeitos do disposto na
alinea m} do n.2 1 do artigo 71.2 do Anexo |, da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, na redagio

atual.

Lisboa, 06 de junho de 2018
O Secretdrio Metropolitano

Emanuel Costa
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REGULAMENTO DO CENTRO DE DOCUMENTAGAO DA AREA
METROPOLITANA DE LISBOA

(CDAML)
Nota Justificativa

Dando cumprimento ao disposto no artigo 99.2 do Cédigo do Procedimento Administrativo (CPA),
aprovado pelo Decreto-Lei n.2 4/2015, de 07 de janeiro, o qual dispSe que os regulamentos sdo
aprovados com base num projeto, acompanhado de uma nota justificativa fundamentada, que
deve incluir uma ponderacdo dos custos e beneficios das medidas projetadas, cumpre referir o

seguinte:

A presente revisdo do regulamento tem por objetivo a otimizagdc do Centro de Documentagao da
Area Metropolitana de Lisboa (CDAML), adequando o mesmo 3 atual realidade e aos novos
desafios que a AML se depara, pois importa enquadrar a possibilidade de o acervo documental da

AML poder ser consultado por entidades ou pessoas externas a organizacao.

E notério o facto de o Centro de Documentacdo assegurar aos respetivos utentes, além do fundo
bibliografico disponivel, meios audiovisuais e informadticos cuja utilizagdo carece de regras

apropriadas.

O presente Regulamento justifica-se pela necessidade de aprovar um instrumento regulador da
atividade do CDAML, nomeadamente no que diz respeito ao acesso ao Centro de Documentagio,
consulta e utilizacdo de documentos, a requisicdo e utilizagdo, os prazos e em especial os direitos e

deveres resultantes para os utilizadores deste espacgo.

O regulamento ndo acarretara qualquer acréscimo de custos diretos para a Area Metropolitana de
Lisboa, sendo os beneficios decorrentes da sua execugdo claramente superiores, designadamente

os de promocdo do acervo documental da AML.
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Em reunido da CEML de 02 de maio de 2018, foi determinado dar inicio ao procedimento revisdo
do “Regulamento do Centro de Documentagdo da Area Metropolitana de Lisboa” e publicitd-lo no

site da AML, nos termos previstos no artigo 98.2 do CPA.

O inicio do procedimento foi publicitado no site da Area Metropolitana de Lisboa, por Edital n.2
07/CEML/2018, tendo o prazo para a constituicdo de interessados terminado no dia 25 de maio de
2018, sem que tenha ocorrido a constituicdo de interessados no procedimento, nem apresentados

quaisquer contributos.
Em reunido do Conselho Metropolitano de Lisboa, realizada a XXX, foi aprovada, sob proposta n.2

XXX/CEML/2018 da Comissdo Executiva Metropolitana, a revisdo do Regulamento do Centro de

Documentagdo da Area Metropolitana de Lisboa.
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Foram objeto de alteragdo e aditamento as seguintes disposicdes:
s Artigo 29 - Natureza e objetivos do CDAML;
e Artigo 42, ponto 2 - Fundo Documental;
e Artigo 52 - Servigos Prestados;
e Artigo 69, ponto 2 — Utilizadores;

e Artigo 102, ponto 2 - Servigo de empréstimo.

As alteracbes e aditamentos encontram-se integradas no Projeto de Regulamento, o qual se

republica como texto consolidado:

Pagina3 de 9



. Mm. area
metropolitana
l. . delisboa

PREAMBULO

Considerando a necessidade de estabelecer regras de enquadramento da utilizagdo do acervo
documental da Area Metropolitana de Lisboa, elaborou-se o presente Regulamento Interno do
Centro de Documentagio da Area Metropolitana de Lisboa, ao abrigo e nos termos do disposto
no art.2 2412 da Constituicdo da Republica Portuguesa e na alinea m) do n.2 1 do artigo 71.2 do

Anexo |, da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, na redacdo atual.

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS
Artigo 12
Objeto
O presente regulamento define a forma como sdo utilizados os documentos existentes no Centro

de Documentacdo da Area Metropolitana de Lisboa (CDAML), estabelecendo as respetivas normas.

Artigo 22
Natureza e objetivos do CDAML
1. O CDAML & uma area funcional existente no organograma da AML, sob responsabilidade
direta do Gabinete de Assuntos Sociais e Culturais {GASC).
2. S3o objetivos gerais do CDAML:
a. Reunir, registar, tratar, organizar e facultar a documentacgdo e demais informacoes
cientificas e técnicas sobre as areas de interesse da AML;
b. Garantir, a todos os utilizadores, um rapido acesso a informacdo pertinente e
atualizada, para suporte da sua atividade;
¢. Manter o arquivc e a sala do CDAML organizado e em boas condicdes de
utilizagao;
d. Permitir o acesso de estudantes, académicos, investigadores, técnicos autarquicos
e demais interessados a livros, publicacfes periddicas, documentos audiovisuais e

outros tipos de documentos, que cubram todas as areas do conhecimento, dando
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resposta as necessidades de informacdo, cultura e educagdo, no pleno respeito
pela diversidade humana, segundo os principios definidos pelo manifesto da
Unesco sobre Bibliotecas Pablicas;

e. Proporcionar condicdes basicas que permitam o exercicio informado da reflexdo,
do debate e da critica, tendo em vista o exercicio dos direitos democraticos e o
desempenho de um papel ativo na sociedade;

f. Preservar, estudar, divulgar e valorizar o patriménio e a memdria coletiva da
regido metropolitana, através da organizagdo e difusdo do fundo local;

Adaptar os seus servicos a evolugdo das necessidades dos utilizadores;

Cooperar com instituic6es congéneres e outras entidades de ambito local, regional
ou nacional que se situem em campos de atuacdo afins como os da cultura e da
educacdo;

i. Promover a publicacdo de documentos de carater metropolitano.

Artigo 32
Ambito
O CDAML assegura:
a. Catalogacdo e atualizagdo de base de dados de acervo documental;

=3

Enquadramento da consulta presencial;
Gestdo do empréstimo das obras catalogadas.
d. Facultar acessos desmaterializados acs documentos existentes e que estejam

digitalizados

Artigo 42
Fundo Documental
1. O fundo documental do CDAML é composto por:
a. Livros;
b. Periddicos;
c. CD's;
d. Videos;
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e. Fotografias.

f. Textos digitalizadaos
Todas as obras que sejam propriedade da AML devem estar catalogadas pelo GASC e ficar
guardadas no CDAML.
Nos termos da alinea w) do n.2 1 do art.? 71.2, as doagbes, legados e herangas de
documentos para o fundo documental, a beneficio de inventario, devem ser autorizados
pelo Conselho Metropolitano de Lisboa, sob proposta da CEML.
O fundo documental que se encontra arquivado no Centro de Documentacdo é

propriedade da Area Metropolitana de Lisboa.

Artigo 52
Servicos Prestados
0O CDAML proporciona o acesso a varios servigos, nomeadamente:
a) Informac@o bibliogréfica, através dos seus catélogos;
b) Consulta, visionamento e audigdo local de documentos;
d) Acesso a Internet, com e sem fios;
e) Referéncia e informacdo aos utilizadores;

f) Fotocopia e reprodugdo digital de documentos do CDAML.

Artigo 62
Utilizadores
530 considerados utilizadores do CDAML os membros dos orgdos metropolitanos e os
trabalhadores da AML, bem como os prestadores de servigos, no dmbito da atividade que
desenvolvem para a AML.
Quaisquer pedidos de outras entidades externas e todos os cidaddos que pretendam

frequentar e consultar o acervo do CDAML, independentemente do local de residéncia.

Capitulo Il
Funcionamento

Artigo 72
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Horario de funcionamento do Centro de Documentagio da AML
Os servigos referidos no artigo 3.2 do presente Regulamento s@o prestados nas instalagdes da AML,

onde funciona o CDAML, todos os dias uteis, das 10h00 as 12h30 e das 14h30 as 16h30.

Artigo 82
Servigo de catalogacdo e atualizagao de base de dados de acervo documental
1. O CDAML mantera organizada e atualizada a base de dados com o registo do seu acervo
documental, a qual ficard permanentemente disponivel na rede interna da AML.
2. Para efeitos de aceitacdo de doagdes, legados e herangcas devem os servicos do GASC

proceder a instru¢do dos processos, para decisdo nos 6rgaos competentes.

Artigo 92
Servico de consulta presencial
1. O Servico de consulta presencial é prestado na sala do CDAML, onde é permitida a consulta
as obras, de forma a que o utilizador possa selecionar as que pretende requisitar.
2. Para efeito de acesso ao servico de consulta presencial devem os utilizadores dirigir-se ou

contactar o GASC durante o horario de funcionamento do CDAML.

Artigo 102
Servico de empréstimo
1. O empréstimo de documentos compreende a cedéncia de documentos para leitura fora do
Centro de Documentagdo, mas sempre dentro das instalacdes da Area Metropolitana de
Lisboa.
2. O empréstimo documental para consulta fora das instalagdes da AML é de caracter
excecional e apenas é possivel mediante autorizacio do responsavel.
3. O empréstimo documental:
a} Tem um periodo maximo de 5 dias Uteis, findos os quais as obras deverdo ser
devolvidas ao Centro de Documentacgao.
b) E renovavel uma dnica vez;

c) E contado a partir do dia seguinte ac da requisicdo da obra e cessa no dia em que
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termina o prazo referenciado.
Cada utilizador ndo podera ter em seu poder mais de 3 (trés) obras simultaneamente.
Para recorrer a0 servico de empréstimo, o utilizador deverd preencher a ficha de
empréstimo {modelo 1/CDAML), para cada obra requisitada e entregi-la.
Sempre que algum utilizador pretenda o empréstimo de uma obra que esteja requisitada,
pode inscrever-se numa lista de espera.
No ato de devolugdo de uma obra, o utilizador tem o direito de exigir, para sua
salvaguarda, copia do taldo de devolugao.
A n3o devolugio das obras requisitadas, o extravio destas ou a devolugdo em condigdes
deterioradas, implicard a sua substitui¢do ou o pagamento da quantia equivalente a novo
exemplar, por parte do requisitante.
E interdito ao utilizador ceder a terceiros as obras requisitadas, seja qual for o motivo

indicado.

10. O GASC devera manter um arquivo organizado de todas as requisigdes efetuadas.

Capitulo Il
Direitos e deveres dos utilizadores
Artigo 112

Direitos dos Utilizadores

Sem prejuizo das normas especiais previstas no presente Regulamento, os utilizadores tém direito

a) Acesso a todos os recursos de informacdo disponiveis no CDAML e aos servigos por
este prestados;

b) Consulta de documentos registados de qualquer cole¢do independentemente do
suporte, desde que se encontrem em bom estado de conservacao;

c) Apresentacdo de sugestfes e criticas que concorram para a melhoria dos servigos do

CDAML.

Artigo 122

Deveres dos Utilizadores
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1. S3o deveres dos utilizadores:

a) Cumprir as normas estabelecidas no presente regulamento;

b) Manter em bom estado de conservagdo os documentos que lhe forem facultados,
nomeadamente, ndo escrever, sublinhar, rasgar, dobrar folhas ou colocar outro tipo de
marcas, nos livros, audiovisuais e publicacGes periodicas pertencentes ao CDAML;

¢) Nao utilizar objetos cortantes ou outros instrumentos que possam danificar os livros,
audiavisuais, publicacGes periddicas ou qualquer outra obra.

2. Nareprodugdo de documentos existentes no CDAML é obrigatéria a observancia do Cédigo

dos Direitos de Autor, bem como, de qualquer outra legislacdo ou normativo aplicavel.

Capitulo IV
Disposi¢des finais
Artigo 13¢
Dividas e Omissdes
As duvidas e omissdes que resultem da aplicagdo do presente Regulamento, sdo resolvidas pelos

SEervigos responsaveis.
Artigo 142

Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor cinco dias apds a publicagdo em Didrio da Republica.
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