Camara Municipal de Sesimbra

NORMAS DE ADESAO E UTILIZACAO DO

CENTRO DE APOIO A INCUBACAO DE EMPRESAS DE SESIMBRA

CAPITULO | — Clausulas Gerais

Artigo 1.2 - Objeto

As presentes normas definem as condi¢Oes de acesso e utilizacdo do espaco fisico do Centro de

Apoio a Incubagdo de Empresas de Sesimbra, adiante designado de CAIES.

Artigo 2.2 - Objetivos do CAIES

O CAIES tem como objetivo facultar, pelo periodo de dois anos, renovavel por mais um ano*, as
empresas do Concelho de Sesimbra, um espaco fisico para instalarem a sua sede e

desenvolverem as atividades compreendidas no ambito do seu objeto social.

Artigo 3.2 - Ambito de aplicagdo

1. As presentes normas sdo aplicaveis a todas as pessoas singulares e coletivas sediadas no
concelho de Sesimbra que exer¢cam atividades comerciais e de prestacao de servigos na

area do mesmo.

2. Para efeitos das presentes normas, entende-se como empresa toda a pessoa individual
ou coletiva legalmente constituida como empresario em nome individual ou demais

formas de constituicdo legal.

* Alterado pela delibera¢do de cadmara de 08/05/2019, que entrou em vigor em 09/05/2019
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Artigo 4.2 - Entidade gestora

A entidade Gestora do Centro de Apoio a Incubagdo de Empresas de Sesimbra (CAIES) é a

Camara Municipal de Sesimbra.

CAPITULO Il - Funcionamento

Artigo 5.2 - Localizagao

O CAIES* estd instalado na Avenida Jodo Paulo Il, n2 6, Santana, 2970-002 Sesimbra, podendo

mudar de localizacdo por decisdo do Municipio.

Artigo 6.2 - Horario

O CAIES funciona nos seguintes horarios:
a) De segunda-feira a sexta-feira das 09h00 as 12h30 e das 14h00 as 17h30;
b) Sabados, Domingos, feriados e fora do horario de funcionamento estabelecido, a

entrada é da responsabilidade do empresario*.

Artigo 7.2 - Instalagoes

Fazem parte das instalac6es do CAIES:

1. Os seguintes Espacos Individuais com as areas descritas no Anexo I:

’

a) Gabinete (1

’

b) Gabinete (2

’

c) Gabinete (3

’

d) Gabinete (4

’

e) Gabinete (5

’

)
)
)
)
)
f) Gabinete (6)

* Alterado pela deliberagdo de camara de 08/05/2019, que entrou em vigor em 09/05/2019
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g) Uma oficina criativa;

h) Uma cozinha criativa.

2. Espagos Comuns
a) Sala de reunides com a area de 20,6 m’;
b) Sala de formacdo com a drea de 50 m?;
c¢) InstalagBes sanitarias com a area de 19 m%;
d) Zonas de implementac3o de feiras com a area de 315 m?;
e) Horta experimental com a area de 85 m?;
f) Estacionamento para 8 viaturas;

g) Logradouro com 1657 m°.

3. Espaco Servicos* — Unidade Técnica de Apoio ao Empresario, Pescas e Ruralidade.

Artigo 8.2 - Incubadoras

1. O CAIES contempla trés tipos de incubadoras:

a. Incubadora Fisica — gabinete equipado* com secretdria, 2 cadeiras, mével de
apoio, bengaleiro e distico identificador.

b. Oficina Criativa* — equipada com mesas e cadeiras.

c. Cozinha Criativa* — equipada com bancadas de inox, cubas de lavagem, fogdo,

frigorifico, maquina de lavar loica e termoacumulador.

2. O CAIES disponibiliza ainda uma sala de formagao com capacidade para 40 formandos e
uma sala de reunides para aluguer didrio ou semanal*.

3. Na cozinha criativa é possivel desenvolver as atividades industriais constantes da parte
2-B do anexo | do SIR (Sistema de Industria Responsavel), aprovado pelo Decreto-Lei n.2
169/2012, de 1 de agosto alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.2 73/2015, de 11 de

maio.

* Alterado pela deliberagdo de camara de 08/05/2019, que entrou em vigor em 09/05/2019
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4. Para efeitos do numero anterior a cozinha criativa devera ter poténcia elétrica igual ou
inferior a 99 KVA, poténcia térmica ndo superior a 4 x 106 KJ/h e nimero de

trabalhadores ndo superior a 20.

Artigo 9.2 - Servigos disponibilizados

1. O CAIES confere as empresas beneficidrias os seguintes servigos:
a. Domiciliagdo postal e fiscal (sede social);
b. Acesso dos empresarios e seus colaboradores as instalacdes durante o periodo
de funcionamento;
c. Acesso a internet, utilizacdo da rede elétrica, dgua e saneamento;
d. Apoio administrativo*:
i. Receg¢do e encaminhamento de clientes e visitantes;
ii. Agendamento da utilizagdo da cozinha e incubadora* criativa, sala de
reunides e de formacao;
iii. Fotocopiadora.
e. Apoio a promocdo da empresa pela divulgacdo dos seus produtos e servigos
através:
i. Do site da Camara Municipal de Sesimbra;
ii. Da participacdo em certames em conjunto com o municipio;
iii. Da divulgacdo dos seus servigos e trabalhos nos canais disponibilizados
pela Camara Municipal de Sesimbra.
2. As empresas poderdo ser disponibilizados outros servigos e/ou apoios de acordo com as
necessidades e interesses dos projetos que venham a ser propostos;

3. Na cozinha criativa o fornecimento de luz e dgua* estdo incluidos no valor apresentado.

* Alterado pela deliberagdo de camara de 08/05/2019, que entrou em vigor em 09/05/2019

4 I Normas de Adesdo e Utilizagdo dos Espagos do Centro de Apoio a Incubagdo de Empresas de Sesimbra



Camara Municipal de Sesimbra

CAPITULO Ill — Regras de Participagao

Artigo 10.2 - Destinatarios

1. Ao Centro de Apoio a Incubacdo de Empresas de Sesimbra (CAIES) podem candidatar-se:

a. Todas as empresas formalmente constituidas ha menos de dois anos, em
relacdo a data de apresentacdo da candidatura nos termos das presentes

normas.
b. Empresas cujo processo de constituicdo legal esteja a decorrer.
2. E dada prioridade:
a. Aos que apresentem projetos inovadores e empreendedores;
b. Pequenos negdcios a dar os primeiros passos;
c. Jovens qualificados;

d. As empresas que tenham como objeto o desenvolvimento de atividades ligadas
a areas criativas tais como: Inovagdo, turismo, design, ambiente, arquitetura,

tecnologias e artes.

Artigo 11.2 - Candidatura

1. A Camara Municipal publicitara os convites a apresentacao de candidaturas sempre que se

encontrem disponiveis gabinetes para utilizacdo* no CAIES.

2. As candidaturas sdo formalizadas através do preenchimento e entrega de formulario
proprio, a solicitar junto da Unidade Técnica de Apoio ao Empresdrio, Pescas e
Ruralidade* ou mediante o preenchimento de candidatura que se encontra disponivel

no site www.cm-sesimbra.pt.

3. O formulario de candidatura devera ser acompanhado pelos seguintes documentos:

a. Copia do pacto social ou estatuto ou do documento relativo a abertura de

atividade;

*Alterado pela deliberacdo de cdmara de 08/05/2019, que entrou em vigor em 09/05/2019
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b. Certiddao da matricula na Conservatéria do Registo Comercial ou indicacdo do
cddigo de acesso on-line a certiddo permanente, quando se trate de pessoa

coletiva;

c. Declaragdo de inicio de atividade emitida pelo servico da Autoridade

Tributaria*, quando se trate de empresdrio em nome individual;
d. Codpia do cartdo de identificacdo da pessoa coletiva*;

e. Apresentacdo do bilhete de identidade e do cartdo de contribuinte do
requerente, no caso de pessoa singular, ou do cartdo de cidaddo dos seus
socios, no caso de pessoa coletiva, aplicando-se no caso cidaddos estrangeiros o

respetivo documento de identificacdo*;

f. Copia dos certificados de habilitacdes dos sdcios*;

g. Declaragbes de situacdo regularizada junto dos servicos de Seguranca Social e
da Autoridade Tributéria*;

h. Declaragdo sobre compromisso de honra que se encontra com a situagdo

regularizada relativamente a dividas a Camara Municipal de Sesimbra*.

4. Se a candidatura ndo for acompanhada dos elementos exigidos, o candidato é notificado
para suprir as deficiéncias no prazo de 10 dias* uteis, sob pena de rejeicdo liminar da

candidatura.

5. Quando haja duvidas fundadas acerca do conteldo ou autenticidade dos elementos
previstos no n.2 3, pode ser exigida a exibicdo de original ou documento autenticado para

conferéncia devendo, para o efeito, ser fixado um prazo n3o inferior a 5 dias Uteis.

6. No caso previsto no nimero anterior, é extraida cdpia certificada do respetivo documento.

Artigo 12.2 - Falsidade de documentos

Sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal, a

falsificagao de qualquer documento instrutério determina a rejeigao liminar da candidatura.

* Alterado pela deliberagdo de camara de 08/05/2019, que entrou em vigor em 09/05/2019
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CAPITULO IV - Regras de Selegao

Artigo 13.2 - Avalia¢ao das candidaturas*®

A avaliacdo das candidaturas apresentadas e admitidas é efetuada pela Unidade Técnica de

Apoio ao Empresario, Pescas e Ruralidade*.

Artigo 14.2 - Entrevista presencial

1. Apods arecegdo das candidaturas* é efetuada entrevista presencial com o candidato.

2. O candidato é notificado da data da entrevista por correio eletréonico e com uma

antecedéncia minima de 5 dias uteis.

Artigo 15.2 - Avaliagao

1. A avaliacdo é feita no prazo maximo de 30 dias a contar da data de realizacdo da

entrevista presencial.

2. Sempre que entenda necessario, pode ser solicitado ao candidato o fornecimento de

mais informagdes ou documentos®.

3. A avaliacdo é feita de acordo com os critérios constantes do Modelo de Avaliacdo

constante do Anexo Il as presentes normas.

4. Em caso de empate entre uma ou mais candidaturas, sera dada preferéncia pela

seguinte ordem:

e 1.9 Candidatura com maior pontuacdo no fator “Ramo de atividade da empresa

(RAE)”;

*Alterado pela deliberacdo de cdmara de 08/05/2019, que entrou em vigor em 09/05/2019
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e 2.9 Candidatura com maior pontuag¢do no fator “Cardcter criativo, inovador e
empreendedor do projeto (CCIEP)”;

e 3.2 (Candidatura com maior pontuacdo no fator “Viabilidade técnica,
econdmica, social e financeira da proposta (VTESFP)”;

e 4.2 Candidatura com maior pontuacgao no fator “Entrevista Presencial”.

5.0 resultado do processo de avaliagdo e sele¢do é comunicado ao candidato por correio

eletrénico com confirmacdo de entrega.

CAPITULO V - Utilizacdo dos Espagos

Artigo 16.2 - Formalizagdo da ocupacao dos espagos sede

1. As empresas cujas candidaturas tenham sido aprovadas, é emitido um Titulo de
Ocupacdo, valido pelo periodo de dois anos*, que permite a utilizagdo do espaco sede

nas condi¢des previstas nas presentes normas.

2. A ocupacdo do espacgo sede deve ocorrer a partir do 10 dia seguinte a emissdo do Titulo.

3. Caso a empresa nao ocupe o respetivo espago sede nos 30 dias subsequentes a emissdo
do titulo perde, o direito de ocupa-lo.

4. A empresa apenas pode utilizar o(s) espago(s) cedido(s) para os fins inerentes ao
desenvolvimento das atividades que se propdem realizar e que fazem parte do seu
objeto social.

5. A empresa ndo podera, a qualquer titulo, arrendar ou ceder, no todo ou em parte, o(s)

gabinete(s) cedido, sob pena de perda do direito de instala¢do na incubadora.

6. Caso a empresa pretenda renovar a utilizacdo do gabinete cedido por mais um ano,
devera comunicar tal facto a entidade gestora com a antecedéncia minima de 60 dias da

data constante do Titulo de Ocupacao®.

* Alterado pela deliberagdo de camara de 08/05/2019, que entrou em vigor em 09/05/2019
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Artigo 17.2 - Encargos

1. A ocupacdo e utilizacdo dos espacos estd sujeita ao pagamento dos precos previstos nas

tabelas* anexas as presentes normas.

2. Os precos previstos nas tabelas anexas as presentes normas* estdo sujeitos a IVA a taxa

legal em vigor, quando aplicavel.

3. Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, até ao dia 8 de cada més a que respeita,

sob pena de, em caso de mora, serem devidos juros a taxa legal em vigor.

4. A falta de pagamento por periodo superior a 2 meses confere ao Municipio o direito de

determinar a desocupacao e restituicdo do espaco.

Artigo 18.2 - Direitos e obrigagées das empresas

1. As empresas terdo direito a usufruir em plenitude do gabinete cedido e a utilizar todas
as infraestruturas, servigos de uso comum instalados na area de incubagao, segundo as
condicBes estabelecidas, acatando e obedecendo a todas as limitagdes impostas por
razoes de ordem funcional, operacional ou estratégica, pela gestora ou por entidades

terceiras.

2. A utilizagdo do gabinete nas instalagdes da incubadora confere o direito a 30
fotocopias/més de forma gratuita e a obrigacdo de pagamento das excedentes, nos

termos da tabela de taxas.

3. A empresa manterd com os outros ocupantes do edificio e com a Camara Municipal

relacBes de boa convivéncia civica, comprometendo-se a garantir, nomeadamente:
a. Adisciplina do seu pessoal e dos seus visitantes;
b. O uso normal e adequado das instalagdes comuns e das salas cedidas;

c. O respeito pelas normas de higiene e seguranga relevantes para as

atividades desenvolvidas nas instalagGes cedidas;

*Alterado pela deliberacdo de cdmara de 08/05/2019, que entrou em vigor em 09/05/2019
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d. O bom estado de conservacdo e funcionamento das salas cedidas, de
forma a devolvé-las a Camara Municipal em perfeitas condi¢cbes de

reutilizacdo;

e. A utilizacdo das salas cedidas apenas e sé para a finalidade e atividade

constante do titulo de ocupacgéo;

f. A ndo utilizacdo das salas cedidas por elementos estranhos a ela e por

outras empresas;
g. Aslicencas e alvards em vigor;

h. O pagamento pela utilizacdo das instalacdes e servicos nos prazos

estabelecidos.

Artigo 19.2 - Regras de utilizagdo de areas de circulagao e equipamentos de uso comum

1. Todos os equipamentos e espagos de utilizagdo comum devem ser mantidos limpos e

em bom estado de conservacao;

2. A sala de reunido* esta disponivel para utilizacdo das entidades incubadas mediante
marcagao prévia e disponibilidade;

3. E proibido fumar nas areas de circulagdo comum;

4. Todos os utilizadores deverdo fazer a utilizagdo eficiente dos equipamentos de uso

comum nomeadamente luz, dgua e aparelhos de ar condicionado;

5. 0O acesso as instalagdes da incubadora fora do hordrio normal de funcionamento devera
ser feito mediante as normas de seguranca normais deste tipo de equipamentos e
mediante a boa utilizagdo de sistema de controlo de acesso e sistemas de alarme,
nomeadamente, ndo podendo ser facultado acesso a pessoas estranhas a incubadora e

disponibilizado o cddigo de acesso a terceiros.

*Alterado pela deliberacdo de cdmara de 08/05/2019, que entrou em vigor em 09/05/2019
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Artigo 20.2 - Acesso a area de incubagdo e aos gabinetes

1. O acesso as instalagdes do CAIES sera realizado da seguinte forma:

Cada empresa incubada ficarda na posse de uma chave e de um cédigo de

acesso;
O acesso a area de incubacgdo sera condicionado;

O acesso ao centro de incubacgdo fora da hora normal de funcionamento, so6 é
permitido aos colaboradores dos utilizadores ai instalados, devidamente

identificados;
Serd afixado em local préprio, sinalética de identificacdo de cada utilizador;

Serd reservado o direito a entidade gestora de impedir a entrada de individuos

qgue ofendam ou provoquem qualquer disturbio nas instalacdes;

A autorizagdo para colocagdao de publicidade no interior do edificio é da

exclusiva responsabilidade da entidade gestora.

Artigo 21.2 - Restituigao do espago sede

1. A empresa esta obrigada a restituir as instalacGes e os equipamentos cedidos* em bom

estado de conservacdo, ressalvadas as deterioracGes inerentes a uma prudente

utilizacdo, em conformidade com a atividade desenvolvida.

2. Halugar a restituicdo do espaco sede nas seguintes situagdes:

a.

Decorrido o periodo estabelecido no Art.2 2.9, a contar da data de emissdo do
Titulo;

Se verifique o incumprimento das presentes normas;

Quando ocorrer atraso no pagamento superior a 2 meses ou de qualquer outra
obrigacdo pecuniaria;

Se se verificarem alterages significativas aos objetivos iniciais que deram
origem a candidatura a incubadora;

Ser declarada a insolvéncia da empresa incubada.

*Alterado pela deliberacdo de cdmara de 08/05/2019, que entrou em vigor em 09/05/2019
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Artigo 22.2 - Responsabilidade

As empresas sdo entidades auténomas e independentes do Centro de Apoio a Incubacdo de
Empresas de Sesimbra, sendo as Unicas responsaveis por todos os atos por si praticados, ndo
podendo o CAIES ser responsabilizado por quaisquer atos praticados por aquelas, que

diretamente ou indiretamente, venham a lesar terceiro.

Capitulo VI - Disposi¢oes Finais

Artigo 23.2- Casos omissos

Os casos omissos nas presentes normas serao decididos pela Camara Municipal de Sesimbra.

Artigo 24.2- Entrada em vigor

As presentes normas entram em vigor no dia 1 de Maio de 2017
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Anexo |

Area das Incubadoras

Area/m’
Gabinete 1 33
Gabinete 2 17
Gabinete 3 11,4
Gabinete 4 16,8
Gabinete 5 25,5
Gabinete 6 10
Oficina Criativa 37,2
Cozinha Criativa 22,3
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As candidaturas apresentadas e admitidas serdo selecionadas de acordo com os seguintes

critérios:

1. Viabilidade técnica, econdmica, social e financeira da proposta (VTESFP) — 30%

a) Descricdo do projeto (40%)

e 0O modelo apresentado descreve de forma exaustiva o impacto econdmico e apresenta
uma estrutura de custos muito adequada a atividade a ser desenvolvida — 10 pontos

e 0O modelo apresentado descreve de forma suficiente o impacto econémico e apresenta
uma estrutura de custos adequada a atividade a ser desenvolvida — 5 pontos

e 0O modelo apresentado descreve de forma sucinta o impacto econdmico mas apresenta
uma estrutura de custos pouco adequada a atividade a ser desenvolvida — 1 ponto

b) Criacdo de postos de trabalho (30%)

e O projeto cria mais de 5 postos de trabalho — 10 pontos

e O projeto cria entre 2 e 5 postos de trabalho — 5 pontos

e O projeto cria até 2 postos de trabalho — 1 ponto

c) Peso do emprego qualificado (30%)

e Mais de 50% dos postos de trabalho sdo de emprego qualificado — 10 pontos

o Entre 20% e 50% dos postos de trabalho sdo de emprego qualificado — 5 pontos

e Menos de 20% dos postos de trabalho sdo de emprego qualificado — 1 ponto

2. Ramo de atividade da empresa (RAE) — 30%

Anexo I

a) Valorizacdo da estrutura econdémica local (50%)

Valoriza significativamente a estrutura econdmica local — 10 pontos
Valoriza a estrutura econdmica local — 5 pontos

N3o valoriza a estrutura econdmica local — 1 ponto

b) Insercdo nos setores estratégicos definidos para o concelho (50%)

Insere-se diretamente em setor estratégico definido para o concelho — 10 pontos
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e Insere-se indiretamente em setor estratégico definido para o concelho — 5 pontos

e N3o se insere em setor estratégico definido para o concelho — 1 ponto

3. Caracter criativo, inovador e empreendedor do projeto (CCIEP) — 20%

e Projeto/empresa que tenham como objeto o desenvolvimento de atividades ligadas a
areas criativas tais como: Inovacdo, artes, turismo, design, ambiente, arquitetura,
tecnologias — 10 pontos

e Projeto/empresa que tenham como objeto o desenvolvimento de atividades ligadas a
areas ndo criativas mas relevantes para a economia local — 5 pontos

e Projeto/empresa que tem por objeto atividade n3o criativas e sem relevancia para a
economia local — 1 ponto

4. Entrevista Presencial (EP) —20%

a) Competéncias dos autores do projeto/responsaveis da empresa e seu contributo para o
projeto (50%)

e Autor qualificado — 10 pontos
e N3ao qualificado mas com experiéncia profissional comprovada — 5 pontos
e N3o qualificado e sem experiéncia profissional — 1 ponto

b) Perfil dos autores do projeto/responsdveis da empresa e seu contributo para o projeto
(50%)

e Bom relacionamento interpessoal, capacidade de comunicacdo e exposicao, e
orientagdo para o trabalho em equipa — 10 pontos

e Bom relacionamento interpessoal, capacidade de comunicagdo e exposicdo — 5
pontos

e Bom relacionamento interpessoal — 1 ponto

15 I Normas de Adesdo e Utilizagdo dos Espagos do Centro de Apoio a Incubagdo de Empresas de Sesimbra



Camara Municipal de Sesimbra

Anexo lll

Precos do Aluguer dos Espacos das Incubadoras/més

Gabinetes Preco
Gabinete 1 130€
Gabinete 2 70€
Gabinete 3 50€
Gabinete 4 70€
Gabinete 5 100€
Gabinete 6 40€

. A estes precos acresce o IVA a taxa em vigor.

Os pregos tiveram por base comparativa os valores de aluguer/m® das incubadoras do distrito e nacionais.
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Anexo IV

Precos do Aluguer do Espaco da Oficina Criativa

Horario Valor
Valor/Hora (dias Uteis das 9 as 17H30) 3€
Valor/Hora (dias Uteis das 17H30 as 23H30) 4€
Valor/Hora Sabado 5€
Meio-dia util (9h as 12H30 ou das 14H as 17H30) 8€
Meio-dia Sdbado (9h as 12H30 ou das 14H as 17H30) 10€
1 Dia util (9H - 17H30) 15€
1 Dia Sabado (9H - 18H00) 25€

. A estes precos acresce o IVA a taxa em vigor.

As marcagGes deverdo ser, no maximo, por 3 meses.
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Camara Municipal de Sesimbra

Anexo V

Precos de Aluguer dos Espacos de Apoio

Sala de Formacdo/Sala de Reunides

Horario Sala de Formagao* | Sala de ReuniGes**
Valor/ Hora (dias Uteis das 9 as 17H30) 4€ 3€
Valor/ Hora (dias Uteis das 17H30 as 23H30) 5€ 4€
Valor/ Hora ao Sabado 10€ 5€
Meio-dia util (9h as 12H30 ou das 14H as 17H30) 10€ 8€
Meio dia Sdbado (9h as 12H30 ou das 14H as 17H30) 20€ 10€
1 Dia util (9H - 17H30) 20€ 15€
1 Dia Sabado (9H - 18H00) 40€ 20€

. A estes precos acresce o IVA a taxa em vigor.
. Ao sabado a noite, domingos e feriados, as salas encontram-se encerradas.
* A sala de formagdo tem capacidade para 40 formandos.

** A sala de reunides tem capacidade para 8 pessoas.

18 I Normas de Adesdo e Utilizagdo dos Espagos do Centro de Apoio a Incubagdo de Empresas de Sesimbra




Camara Municipal de Sesimbra

Anexo VI

Precos de Aluguer da Cozinha Criativa

Horario Valor
Valor/Hora (dias Uteis das 9 as 17H30) 3€
Valor/Hora (dias Uteis das 17H30 as 23H30) 4€
Valor/Hora Sabado 5€
Meio-dia util (9h as 12H30 ou das 14H as 17H30) 8€
Meio-dia Sdbado (9h as 12H30 ou das 14H as 17H30) 10€
1 Dia dtil (9H - 17H30) 15€
1 Dia Sébado (9H - 18H00) 25€
1 Fim-de-semana 40€
1 Semana (de segunda a domingo) 80€

. A estes precos acresce o IVA a taxa em vigor.

O periodo maximo de tempo a reservar é de uma semana.
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