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INFORMAGAO N.° 63786 _/‘7/
11/12/2023 )7/
Divisao de Gestiao de Recursos Humanos

De: Ana Maria Varela Sofio

PArRA: Presidente da Camara Municipal
AssUNTO: Programa de Gestao de Efetivos - 2024

1. ADMISSAO DE PESSOAL E MOBILIDADE

Sem prejuizo do que as normas da Lei do Orgcamento de Estado para 2024 vierem a
estabelecer, prevé-se a dinamiza¢do dos procedimentos adequados a prossecucdo dos
seguintes objetivos:

a) Assegurar a satisfagdo de necessidades permanentes dos servicos — Dinamizacdo de
procedimentos concursais, tendo em vista a celebragao de contratos de trabalho em
fungdes publicas por tempo indeterminado;

b) Assegurar a satisfacdo de necessidades transitérias dos servicos — Dinamizagdo de
procedimentos concursais tendentes a celebragdo de contratos de trabalho em
fungdes publicas a termo resolutivo certo e ou incerto;

c) Assegurar a satisfacdo de necessidades dos servicos através de mobilidade na
categoria, intercarreiras e intercategorias de trabalhadores com vinculo de emprego
publico por tempo indeterminado.

2. FORMACAO PROFISSIONAL
A Area de Formagio e Integragdo Profissional, devera desenvolver as seguintes atividades:

i. Avaliacdo da formagdo obtida pelos trabalhadores da Autarquia durante o ano de
2023, diagndstico sistematizado das necessidades de formacgdo e elaboracdo do
respetivo plano para o ano de 2024;

i. Desenvolvimento de programas de formagdo em articulagdo com os competentes
organismos da Administragdo Central, sem prejuizo da colaboragdo de outras
entidades, nomeadamente AMRS, AML, Fundagao FEFAL e IEFP;

iii. A programacdo da formacdo profissional devera ter em conta as necessidades de
formagdo previamente detetadas, visando atingir os objetivos previstos na legislacdo
aplicavel;

iv. A formagdo de assistentes operacionais devera continuar a merecer particular
atencdo, tendo em conta a diminuta oferta externa de agGes de formacdo destinadas
aquele grupo profissional;

V. Devera dar-se continuidade a formagdo interna, com recurso a formadores internos,

nomeadamente nas dreas de atua¢do do municipio, na modalidade de formacao
continua (de atualizacdo e aperfeicoamento);
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Vi.

vii.

™ gﬁ»

Os novos regimes juridicos deverdo continuar a ser objeto de formagdo profissional,
quer através de acBes para grupos especificos, quer através de seminarios quando a
tematica for suficientemente transversal.

O programa de formagdo profissional deverd ter em conta as necessidades de
formacdo identificadas no levantamento efetuado junto dos Agrupamentos de Escolas,
na sequéncia da transferéncia de competéncias na drea da educagao.

3. INFORMACAO

Divulgacdo de informagdo sobre deontologia profissional, direitos e deveres e ainda sobre
assuntos de interesse geral para os trabalhadores da Autarquia.

4. SEGURANGA e SAUDE NO TRABALHO

As dreas de Seguranca e Saude no Trabalho, em conformidade com as suas competéncias e de
acordo com o disposto no regime juridico da promogdo da seguranga e saude no trabalho,
deverdo desenvolver, coordenar e controlar as atividades de prevencéo e de protegdo contra
0s riscos profissionais, nomeadamente:

vi.

vii.

Prosseguira a vigildncia da saude dos trabalhadores, através da realizagdo de exames
médicos periddicos ou ocasionais, com vista a prevengdo da doenca, a corregdo de
estilos de vida prejudiciais a satide e a avaliagdo individual da situagdo de saude;

Far-se-4 o acompanhamento da situagdo dos trabalhadores deficientes e dos
trabalhadores com doencas profissionais, nos respetivos locais de trabalho;

Prosseguira a atividade no dmbito da promogdo da saide mental dos trabalhadores,
através de apoio individual aos mesmos ao nivel principalmente da gestdo do stresse
ocupacional, do acompanhamento de distirbios emocionais e da prevengdo e
acompanhamento de toxicodependéncias;

Continuara a dinamizar-se e a acompanhar-se a aquisi¢do de vestudrio, calgado e EPI’s,
precedida pela habitual consulta aos trabalhadores em matéria de prevengdo,
nomeadamente ao nivel dos equipamentos mencionados e de acordo com o
levantamento de necessidades e as normas do regulamento;

Continuard o desenvolvimento de processos de formagdo e informagdo destinadas aos
trabalhadores nos locais de trabalho;

Sera dinamizada a elaboracdo de avaliagGes de riscos profissionais;

Dar-se-a continuidade a gestdo dos acidentes de trabalho no que respeita a analise das
participacdes internas e consequente elaboragdo dos relatérios com oportunidades de
melhoria, caso se verifiquem.
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b, b RS
viii. Prosseguirdo as visitas aos locais de trabalho programadas, solicitadas e ocasionais no

ambito das condigdes de trabalho, sensibilizagdo e informagdo aos trabalhadores
sobre os riscos inerentes as atividades profissionais;

ix.  Continuara a colaboragdo na concegao de locais, postos e processos de trabalho;

X.  Proceder-se-a a organizacao e elaboragdo da documentagdo necessdria a aplicacio das
matérias referentes a prevengdo e prote¢do dos trabalhadores ao nivel da seguranca
no trabalho;

xi.  Serd disponibilizado apoio aos representantes dos trabalhadores para a seguranca e
satide no trabalho, na definicdo de objetivos e de medidas a adotar, considerando o
prévio levantamento das condi¢Ges de trabalho.

5. MODERNIZAGAO ADMINISTRATIVA

No que concerne a modernizagdo administrativa dos servigos, prosseguird a racionalizacdo dos
processos de trabalho, bem como a criacdo e a adogao de mecanismos de controlo dos
procedimentos tendentes a sua celeridade e simplificagdo, sem prejuizo da participacdo em
outras agOes, em colaboragdo com outras unidades organicas.

Prosseguird a colaboragdo com a equipa da qualidade, tendo em vista a certificacio dos
servigos da CMS.

6. CONTRIBUICAO DO MUNICiIPIO PARA UMA POLITICA GLOBAL DE EMPREGO E DE
COMBATE AO DESEMPREGO

Tendo em vista contribuir para a politica de emprego e de combate ao desemprego, o
Municipio continuara a proporcionar estagios profissionais, bem como a participar nas
medidas de emprego CEl, CEl+ e Emprego Apoiado em Mercado Aberto, em colaboracdo e
com o apoio financeiro do IEFP e de outros organismos da Administracdo Central.

7. COLABORACAO COM OUTRAS ENTIDADES

A semelhanca de anos anteriores, prosseguird a colaboragdo com outras entidades,
nomeadamente com a Cercizimbra, com as escolas e com outras instituicdes de ensino,
sobretudo no que respeita a realizacdo de estagios curriculares, de outras atividades
formativas ou de estudos que incidam sobre o concelho e que contribuam para a integracdo
de jovens na vida ativa, especialmente dos que sao portadores de deficiéncia.

8. REFEITORIO MUNICIPAL
Tendo em vista melhorar o funcionamento do servico de refeitdrio, prosseguirdo as a¢des de
sensibilizagdo e de formagdo na area da higiene alimentar e de seguranca e higiene no

trabalho, bem como o controlo do cumprimento das respetivas normas.

No caso de a presente informa¢do merecer a concordancia de V. Ex. 2, deverd a mesma ser
remetida a DF.
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Relatéorio do Documento interno n.© 63786 de 11/12/2023 @\ //
DOCUMENTO N.°: REMETENTE:FUNC.: ANA MARIA VARELA SOFIO :
DATA DOC.: 00/00/0000 TIPO DE DOCUMENTO: INFGRMACEO /g
REF. DOC.: LIVRO DE REGISTO:INTERNOS
REGISTADO: anaso =

ATUALIZADO: anaso

ASSUNTO
Programa de Gestdo de Efetivos - 2024

Detalhes do Documento

1. Original Enviado para Serv: Divisdo de Gestdo de Recursos Humanos

PROCESSO N.°
CLASSIFICAGAO
OBSERVAGOES

Movimentos

(2) Movimentado no dia 11/12/2023 16:33 para Serv: Divisdo de Gestdo de Recursos Humanos
Efetuado por Func.: 3890 - Maria do Rosario Coelho da Cruz Cagica(rosarioc)

Despacho: Concerdo. Para cos devidos efeitos.

Autor do despache: Francisco Manuel Firmino de Jesus
Categoria: Presidente Camara

Data de despacho: 11/12/2023

(1) Movimentado no dia 11/12/2023 11:18 para Serv: Presidente da Camara Municipal
Efetuado por Func.: 3270 - Ana Maria Varela Sofio(anaso)
Motivo: Registo original!

@irc (pata de impressso: 12/12/2023) pPaginal/1
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