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INFORMAGAC N.c 63375
15/12/2025 l’

Departamento de Gestéo de Recursos Humanos

De: ANA MARIA VARELA SOFIO

Para: Vereador José Polido
AssunTo; Programa de Gestao de Efetivos — 2026

1. ADMISSAO DE PESSOAL E MOBILIDADE

Sem prejuizo do que as normas da Lei do Orcamento de Estado para 2026 vierem a
estabelecer, prevé-se a dinamizagdo dos procedimentos adequados a prossecugdo dos
seguintes objetivos:

a) Assegurar a satisfagdo de necessidades permanentes dos servicos — Dinamizagéo de

procedimentos concursais, tendo em vista a celebragio de contratos de trabalho em
fungdes publicas por tempo indeterminado;

b) Assegurar a satisfacdo de necessidades transitérias dos servicos — Dinamizacdo de

procedimentos concursais tendentes 3 celebracdo de contratos de trabalho em
funcdes publicas a termo resolutivo certo e ou incerto;

c) Assegurar a satisfacdo de necessidades dos servicos através de mobilidade na

categoria, intercarreiras e intercategorias de trabalhadores com vinculo de emprego
publico por tempo indeterminado.

2. FORMACAO PROFISSIONAL

A Area de Formag3o e Integrac3o Profissional, deverd desenvolver as seguintes atividades:

iii.
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Avaliaco da formagiio obtida pelos trabalhadores da Autarquia durante o ano de
2025, diagnostico sistematizado das necessidades de formaciio e elaboragdo do
respetivo plano para o ano de 2026;

Desenvolvimento de programas de formagdo em articulagdo com o0s competentes
organismos da Administragdo Central, sem prejuizo da colaboracdo de outras
entidades, nomeadamente AML, Fundag&o FEFAL, INA e 1EFP;

A programacio da formagdo profissional deverd ter em conta as necessidades de
formacgdo previamente detetadas, visando atingir os objetivos previstos na legislacdo
aplicavel;

A formacdo de assistentes operacionais deveréd continuar a merecer particular
atengdo, tendo em conia a diminuta oferta externa de acBes de formagdo destinadas
aquele grupo profissional;

Devera dar-se continuidade a formagdo interna, com recurso a formadores internos,
nomeadamente nas areas de atuagio do municipio, na modalidade de formacdo
continua {de atualizago e aperfeicoamento);




vi.

vii.

viii.

y )

t 7~

Os novos regimes juridicos deverdo continuar a ser objeto de formacdo profissional,
quer através de agdes para grupos especificos, quer através de seminarios quando a
tematica for suficientemente transversal;

O programa de formagdo profissional deverd ter em conta as necessidades de
formacdo identificadas no levantamento efetuado junto dos Agrupamentos de Escolas,
na sequéncia da transferéncia de competéncias na area da educagio;

A formagdo no dmbito das competéncias do SIADAP devers ser articulada de forma
adequada e atempada com o processo de implementacdo do SIADAP 2026,

. INFORMAGAO

Divulgacdo de informacio sobre deontologia profissional, direitos e deveres e ainda sobre
assuntos de interesse geral para os trabalhadores da Autarquia.

4. SEGURANCA e SAUDE NO TRABALHO

As dreas de Seguranca e Satide no Trabalho, em conformidade com as suas competéncias e de
acordo com o disposto no regime juridico da promocdo da seguranca e satde no trabalho,
deverdo desenvolver, coordenar e controlar as atividades de prevencdo e de protecio contra
0s riscos profissionais, nomeadamente:

vi.

vii.
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Prosseguira a vigilancia da sadde dos trabalhadores, através da realizagdo de exames
médicos periddicos ou ocasionais, com vista 3 prevencdo da doenca, a correcio de
estilos de vida prejudiciais a satide e & avaliaciio individual da situacdo de saide;

Far-se-a 0 acompanhamento da situaciio dos trabalhadores aptos condicionalmente e
dos trabalhadores com doencas profissionais, nos respetivos locais de trabatho;

Prosseguird a atividade no ambito da promogdo da saide mental dos trabalhadores,
através de apoio individual aos mesmos ac nivel principalmente da gestdio do stresse
ocupacional, do acompanhamento de distirbios emocionais e da prevencio e
acompanhamento de toxicodependéncias;

Continuard a dinamizar-se e a acompanhar-se a aquisicdo de vestudrio, calcado e EP!'s,
precedida pela habitual consulta aos trabalhadores em matéria de prevencio,
nomeadamente ao nivel dos equipamentos mencionados e de acorde com o
levantamento de necessidades e as normas do regulamento;

Continuaré o desenvolvimento de processos de formacdo e informacdo destinadas aos
trabalhadores nos locais de trabalho;

Sera dinamizada a elaboraciio de avaliagBes de riscos profissionais;

Dar-se-a continuidade 3 gestdo dos acidentes de trabalho no que respeita 3 andlise das
participagdes internas e consequente elaboragio dos relatérios com oportunidades de
melhoria, caso se verifiquem.




viii.  Prosseguiro as visitas aos locais de trabalho programadas, solicitadas e ocasionais no
imbito das condicdes de trabalho, sensibilizacio e informagdo aos trabalhadores
sobre os riscos inerentes as atividades profissionais;

i,  Continuaré a colaboragéo na concegdo de locais, postos e processos de trabalho;

x.  Proceder-se-d a organizacdo e elabora¢io da documentagdo necessaria a aplicacdo das
matérias referentes a prevengdo e protecdo dos trabalhadores ao nivel da seguranca
no trabalho;

xi.  Sera disponibilizado apoio aos representantes dos trabalhadores para a seguranca €
sadde no trabalho, na definigio de objetivos e de medidas a adotar, considerando o
prévio levantamento das condigbes de trabalho.

5, MODERNIZACAO ADMINISTRATIVA

No que concerne & modernizag¢do administrativa dos servigos, prosseguira a racionalizagdo dos
processos de trabalho, bem como a criagio e a adogdo de mecanismos de controlo dos
procedimentos tendentes a sua celeridade e simplificagdo, sem prejuizo da participagdo em
outras agdes, em colaboragdo com outras unidades orgdnicas.

Prosseguira a colaboragdo com a equipa da qualidade, tendo em vista a certificacdo dos
servigos da CMS.

6. CONTRIBUICAO DO MUNICIPIO PARA UMA POLITICA GLOBAL DE EMPREGO E DE
COMBATE AQ DESEMPREGO

Tendo em vista contribuir para a politica de emprego e de combate ao desemprego, o
Municipio continuard a proporcionar estagios profissionais, bem como a participar nas
medidas de emprego CEl+inclusdo e Emprego Apoiado em Mercado Aberto, em colaboracdo e
com o apoio financeiro do |EFP e de outros organismos da Administragdo Central.

7. COLABORACAO COM OUTRAS ENTIDADES

A semelhanca de anos anteriores, prosseguird a colaboragdo com outras entidades,
nomeadamente com a Cercizimbra, com as escolas e com outras instituigdes de ensino,
sobretudo no que respeita a realizacio de estagios curriculares, de outras atividades
formativas ou de estudos que incidam sobre o concelho e que contribuam para a integragdo
de jovens na vida ativa, especialmente dos que sdo portadores de deficiéncia.

8. REFEITORIO MUNICIPAL

Tendo em vista melhorar o funcionamento do servigo de refeitério, prosseguirdo as acdes de
sensibilizacio e de formagdo na drea da higiene alimentar e de seguranca € higiene no
trabalho, bem como o controlo do cumprimento das respetivas normas.

No caso de a presente informag¢do merecer a concordancia de V. Ex. 2, deverd a mesma ser
remetida ao DF.
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Diretora de Departamento
Ana Maria Varela Sofio
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ANEXO AO PLANO ANUAL DE RECRUTAMENTO 2026

CONTEUDOS FUNCIONAIS ‘( (%

(ANEXO 1)

I TECNICO SUPERIOR

1. Animagéo Sociocultural

Exerce fungbes enquadradas no contetido funcional correspondente a carreira e categoria de
Técnico Superior, nos termos estabelecidos no Anexo a LTFP, incumbindo-lhe, nomeadamente,
desempenhar as seguintes fungdes: emite pareceres, promove & acompanha projetos conducentes
a definicdo e concretizagdo das politicas do municipio nas areas de desenvoivimento social,
nomeadaments, no desenvolvimento de projetos e atividades direcionadas a grupos socialmente
vulneraveis, de intervengdo em grupos vulneraveis ou em risco, designadamente pessoas em
situacio de exclus&o e de promogao e desenvolvimento de intervengao integrada de base territorial
em articulagio com entidades parceiras/competentes. Colabora no desenvolvimento de outro tipo
atividades de indole social desenvolvidas em prol da comunidade.

1 Arqueologia

Exerce fungbes enquadradas no contetido funcional correspondente a caireira e categoria de
Técnico Superior, nos termos estabelecidos no Anexo a LTFP, incumbindo-lhe, nomeadamente
desempenhar as seguintes fungdes: Executar ou coordenar trabalhos especificos de arqueologia;
elaborar estudos: colaborar na organizagio de exposicbes; participar em conferencias, e
colaborar na elaboragdo de publicagdes; emitir pareceres sobre a protecdo e gestdo do
patriménio arqueolégico ou scbre projetos de conservagao, restauro e musealizagio de iméveis
e sitios arqueoldgicos.

3. Arquitetura

Exerce fungdes enquadradas no contetdo funcional correspondente a carreira e categoria de
Técnico Superior, nos termos estabelecidos no Anexo a LTFP, incumbindo-lhe, nomeadamente,
desempenhar as sequintes funcdes: concegéo e projecéo de conjuntos urbanos, edificagbes e
obras publicas; elaboracio de pareceres e informacgdes relativas a processos na drea da
respetiva especialidade; colaboracéo na definigdo de metodologia e de desenvolvimento de
intervengdes urbanisticas e arquiteténicas; analise e emisséo de pareceres relativos a processos
de operages urbanisticas no ambito do Regime Juridico da Urbanizag&o e Edificacéo e
legislagéo conexa, bem como a realizagao de vistorias de carater técnico; analise e emisséo de
pareceres de outras operagGes, no ambito da sua localizaglo, abrangidas por legislagéo
especifica.
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4. Ciéncias da Cultura

Exerce fungdes enquadradas no contetdo funcional correspondente & carreira e categoria de
Técnico Superior, nos termos estabelecidos no Anexo a LTFP, incumbindoJhe, nomeadamente
desempenhar as seguintes fungdes: Procede a mediacido e gestdo cultural, participando na
producdo, promocéo e gestéo de projetos culturais tais como museus, turismo cultural, animacao
comunitaria, publicagdo e politicas culturais; analisa criticamente os fendmenos culturais
contemporaneos.

5. Ciéncias da Terra e da Vida

Exerce fungbes enquadradas no contelido funcional correspondente & carreira e categoria de
Técnico Superior, nos termos estabelecidos no Anexo & LTFP, incumbindo-lhe, nomeadamente
desempenhar as seguintes fungdes: Colabora na gestao sustentavel de recursos, protecéo do
ambiente e compreens&o dos sistemas terrestres e da vida; recolhe e analisa dados, interpreta

resultados cientfficos e aplica conhecimentos e contextos préticos.

6. Cinema, video e comunicagio multimédia

Exerce fungbes enquadradas no contetdo funcional correspondente a carreira e categoria de
Tecnico Superior, nos termos estabelecidos no Anexo a LTFP, incumbindolhe, nomeadamente
desempenhar as seguintes fungdes: Concebe e desenvolve sistemas e produtos multimédia;
digitaliza, trata e integra sons e imagens fixas e animadas em plataforma digital tendo em vista
de solugdes de comunicacéo e edigao,

7. Comunicagao Social

Exerce fungfes enguadradas no contelido funcional correspondente a carreira e categoria de
Técnico Superior, nos termos estabelecidos no Anexo a LTFP, incumbindo-the, nomeadamente,
desempenhar as seguintes fungbes: emite pareceres, elabora projetos e desenvolve atividades
conducentes & definicdo e concretizacdo das politicas do municipio na area da comunicagag,
nomeadamente da estratégia comunicacional da autarguia e gestao de contetdos comunicacionais
institucionais.

8. Contabilidade

Exerce fungbes enquadradas no contelido funcional correspondente a carreira e categoria de
Técnico Superior, nos termos estahelecidos no Anexo a LTFP, incumbindo-he, nomeadamente,
assegurar os registos contabilisticos das receitas e despesas do municipio, nos termos das normas
legais e regulamentos aplicaveis; assegurar o controlo da receita e a sua arrecadacéo e conferir
diariamente com o servigo de tesouraria os saldos finais que transitam para o dia seguinte; assegurar
a execugao do orgamento e GOPs, verificando o cumprimento dos procedimentos legais inerentes;
reconciliar saldos das contas da contabilidade patrimonial com a orgamental; praceder ao registo, de
acordo com as Normas de Contabilidade Publica (NCP), dos gastos e rendimentos do exercicio;
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assegurar as obrigacdes com entidades terceiras, de natureza contributiva, fiscal e declarativa.

9. Conservacao e resfauro

Exerce fungbes enquadradas no conteido funcional correspondente & carreira e categoria de
Técnico Superior, nos termos estabelecidos no Anexo a LTFP, incumbindo-the, nomeadamente
desempenhar as seguintes fungdes: Procede & salvaguarda de bens culturais, tais como,
pinturas, esculiuras e documentos diagnosticando patologias, definindo metodologias de

intervencao e executando o respetivo tratamento.

10. Design

Exerce fungbes enguadradas no contetdo funcional correspondente & carreira e categoria de
Técnico Superior, nos fermos estabelecidos no Anexo & LTFP, incumbindo-lhe, nomeadamente
desempenhar as seguintes fungdes: Criag&o, execugdo e acompanhamento do processo inerente
a producio de matérias graficos; elaboragio de propostas de materiais graficos adaptados a

varios suportes de divulgagéo; emiss&o de pareceres técnicos no dominio do design.

11. Desporto

Exerce fungbes enquadradas no contetido funcional correspondente & carreira e categoria de
Técnico Superior, nos termos estabelecidos no Anexo a LTFP de Técnico Superior incumbindo-lhe,
homeadamente, desempenhar as seguintes funcdes: planeamento, organizag@o, ceordenacao,
avaliagdo e apoio técnico de eventos desportivos promavidos ou apoiados pela autarquig;
elaboracao de pareceres técnicos relacionados com infraestruturas, projetos ou atividades
desportivas; Desenvolvimento de programas e projetos de incentivo ao desporto e a pratica de
atividade fisica, considerando as necessidades da comunidads; Supervisdo da utilizagéo e
conservagéo de equipamentos e instalages desportivas, recreativas e lidicas municipais;

Elaborag&o de relatérios e outros documentos técnicos para apoio & gestao municipal.

12. Desporto

Exerce fungbes enquadradas no conteido funcional cormespondente a carreira e categoria de
Técnico Superior, nos termos estabelecidos no Anexo & LTFP de Técnico Superior incumbinde-lhe,
nomeadamente, desempenhar as seguintes funcdes: emite pareceres, promove e acompanha
projetos conducentes a definicao e concretizag&o das politicas do municipio dirigidas as pessoas
idosas e ac processo de envelhecimento. Colabora no desenvolvimento de outro tipo atividades de
indole social desenvolvidas em prol da comunidade.

13. Desporto
Exerce fungdes enquadradas no conteddo funcional correspondente & carreira e caiegoria de
Técnico Superior, nos termos estabelecidos no Anexo a LTFP de Técnico Superior incumbindo-lhe,

nomeadamente, desempenhar as seguintes fungdes: promover o acesso facil e gratuito a pratica
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desportiva das criancas e jovens sinalizados; acompanhar as criancas/jovens identificados com
problematicas especificas e/ou encaminha-los para servicos externos; promover e acompanhar as
criangas e jovens, contribuindo para a sua valorizagéo e construcao da sua afirmacao e identidade
pessoal. Acompanhar as familias das criangas e jovens identificados.

14, Direito

Exerce fungdes enquadradas no conteido funcional correspondente & carreira e categoria de
Técnico Superior, nos termos estabelecidos no Anexo a LTFP, incumbindo-lhe, nomeadamente,
desempenhar as seguintes fungbes: recolhe e trata legislagdo, jurisprudéncia e doutrina; elabora
pareceres e informagdes sobre a interpretaco e aplicagfo da legislagio; bem como normas e regula-
mentos internos; é responsavel pela instrugo de procedimentos disciplinares, de inquérito e de
contraordenacao.

15. Economia ou Gestéo

Exerce fungdes enquadradas no conteddo funcional correspondente a carreira e categoria de
Técnico Superior, nos termos estabelecidos no Anexo a LTFP, incumbindo-lhe, nomeadamente,
desempenhar as seguintes fungdes: emite pareceres, elabora projetos e desenvolve atividades
conducentes a definicio das politicas do municipio na area das atividades econémicas, presta apoio

€ monitoriza a aplicag&o dos regulamentos dos mercados e do parque municipal de campismo,

16. Engenharia Ambiental

Exerce fungdes enquadradas no contetido funcional correspondente a carreira e categoria de
Tecnico Superior, nos termos estabelecidos no Anexo & LTFP, incumbindo-lhe, nomeadamente
desempenhar as seguintes fungées: Analise, estudos e emisséo de pareceres a luz das ciéncias
do ambiente; elaboragdo de propostas fundamentadas de solugao de problemas na area

ambiental e participagdo em equipas interdisciplinares.

17. Engenharia Civil

Exerce fungdes enquadradas no contelido funcional correspondente a carreira e categoria de
Tecnico Superior, nos termos estabelecidos no Anexo a LTFP, incumbindo-lhe, nomeadamente,
desempenhar as seguintes fungdes: dinamizagéo, acompanhamento técnico e fiscalizagao de
obras; concecao e/ou andlise de projeto; medi¢des e estimativas de custo e orcamento; preparacao
de elementos para dinamizagéo de procedimentos de contratagio publica; realizacgo de vistorias
técnicas; elaboracéo de telas finais de empreitadas e obras de administraggo direta e coordenagao
de seguranga em obra; andlise, emisséo de pareceres e realizacdo de vistorias de caracter técnico
relativos a processos de operagdes urbanisticas no &mbito do Regime Juridico da Urbanizacao e
Edificacao e legislacdo conexa; andlise e emiss3o de pareceres de outras operagées, no ambito da
sua iocalizag®o, abrangidas por legislacao especifica.



SZSIMBRA

‘/"'\-

18. Engenharia Eletrotécnica }( % -

Exerce fungées enquadradas no conteldo funcional correspondente & carreira e categoria de
Técnico Superior, nos termos estabelecidos no Anexo a LTFP, incumbindo-ihe, nomeadamente,
desempenhar as seguintes fungdes: efetua estudos de eletricidade; executa projetos de instalagdes
elétricas, telefénicas e de gas; fiscaliza obras enquadradas na sua atividade; estabelece estimativas
de custos, orgamentos, planos de trabathos e especificagbes de obras; consulta entidades
certificadoras.

19. Engenharia Florestal

Exerce fungdes enquadradas no contelido funcional correspondente & carreira e categoria de
Técnico Superior, nos termos estabelecidos no Anexo a LTFP de Técnico Superior incumbindo-lhe,
nomeadamente, desempenhar as seguintes fungGes: Estudar, conceber e orientar a execugéo de
trabalhos que visem a utilizag&o e gestao sustentada dos espagos e recursos florestais, assim como
a protegao das florestas; apoiar a gestdo das equipas de sapadores florestais do municipio; elaborar,
gerir e acompanhar a execugio dos planos de responsabilidade municipal em matéria de gestao
florestal e gestao integrada de fogos rurais; acompanhar as politicas de fomento florestal e dos
instrumentos de apoio a floresta; apoiar a atividade da comissdo municipal de gestao integrada de
fogos rurais; esiabelecer medidas adequadas de protecao dos povoamentos florestais; elaborar
efou analisar projetos de florestagéo e reflorestacio; integrar equipas multidisciplinares de elaboragéo
de planos e projetos de cariz ambiental para a floresta; promover, em articulaggo como DOTU, a
divulgagdc das é&reas prioritarias de prevencido e seguranga, as respetivas tipologias e
condicionamentos a edificacio e a realizagao de atividades.

20, Engenharia Mecénica

Exerce fungdes enquadradas no contetido funcional correspondente & carreira e categoria de
Técnico Superior, nos termos estabelecidos no Anexo a LTFP, incumbindo-the, nomeadamente,
desempenhar as seguintes funcées: elabora de estudos e emite pareceres sobre maquinas,
equipamentos e instalagdes de sistemas mecanicos, designadamente geragio de energia,
sistemas de aquecimento, ventilagdo, ar condicionado e transportes e sistemas de AVAC e
elevacao; elabora especificagdes dos materiais e componentes e define as normas a aplicar; gere e
acompanha a manuteng&o de equipamentos do saneamento e produgéo de agua, supervisiona a
Telegestio e os equipamentos associados ao abastecimento de &gua, analisa e processa a
informacéo recolhida na Telegestao e nas Zonas de Medigdo e Controlo; elabora propostas para
melthorar a eficécia, a eficiéncia e a fiabilidade dos sistemas.

21, Engenharia Quimica
Exerce funcdes enquadradas no contetdo funcional correspondente & carreira e categoria de
Técnico Superior, nos termos estabelecidos no Anexo & LTFP de Técnico Superior incumbindo-lhe,

nomeadamente, desempenhar as seguintes funges: acompanha e da resposta a solicitagdes e
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exigéncias legais apresentadas por entidades externas; realiza estudos no ambito da qualidade
da agua, nos sistemas de abastecimento de agua, assegura a sua implementacéo e articulagéo
com as varias entidades intervenientes; prepara as pegas necessdrias a procedimentos de
contratagao publica e aquisicac de bens e servigos, e acompanha e fiscaliza a respetiva execugéo
contratual,

22. Especialista de Sistemas e Tecnclogias de Informagéo

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, calendarizagio, avaliagio e aplicagio de boas
praticas, métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentem e preparem
a decis&o no ambito dos sistemas e tecnologias de informacéo.

Elaborag@o, autonomamente ou em grupo, de estudos e pareceres no ambito de sistemas e
tecnologias de informacao.

Gestéo e/ou participagéo em projetos de desenvolvimento, implementag&o ou evolugéo de sistemas
e tecnologias de informacgéo.

Planeamento, coordenagéo e execugdo de atividades de gestao, administragao, monitorizagéo,
manutenc&o, formagao e apoio a utilizagéo de sistemas e tecnologias de informagao, garantindo o
seu bom funcionamento e a seguranga da informagao tratada e armazenada por estes.

Fungbes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento
superior qualificado,

Representagio do orgéo ou servico em matérias relacionadas com sistemas e tecnologias de
informacgé@o tomando opgdes de indole técnica, enquadradas por diretivas ou orientacées
superiores.

23. Geografia/Planeamento e Gestio do Territorio

Exerce fungbes enquadradas no conteldo funcional correspondente a carreira e categoria de
Técnico Superior, nos termos estabelecidos no Anexo & LTFP, incumbindo-lhe, nomeadamente,
desempenhar as seguintes fungdes: elaboragéo de relatérios pormenorizados e de pareceres
sobre questdes da sua especialidade; apoio, orientagio e manutengéio da cartografia de base do
concelho em suporte de papel ou digital, recorendo a novas tecnologias; gestfio os sistemas de
informacéo geogréfica; desenvolve projetos SIG com recurso a estudos e levantamentos, elabora
plantas teméticas; atualizagéo de bases de dados no que respeita a projetos SIG, gestao das bases
de dados com informagdo relevante para o ordenamento e gestdo do territério municipal e
atualizagéo da cartografia tematica municipal; georreferenciagéo do cadastro das infraestruturas,
vias de comunicagdo, edificios e equipamentos municipais, atualizagdo do cadastro da rede viaria
municipal.

24, Gestido da Construcao
Exerce fungbes enquadradas no contetido funcional correspondente & carreira e categoria de

Técnico Superior, nos termos estabelecidos no Anexo & LTFP, incumbindo-lhe, nomeadamente

P
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desempenhar as seguintes fungdes: Atua na area de gestao de projetos de construgéo, desde o
planeamento, direcéo, fiscalizagao e conirolo de obras novas, reabilitaggo e infraestruturas,
orgamentagéio e gestdo de equipas abrangendo dareas como materiais, fecnologias e
sustentabilidade.

25, Gestao e Organizacio de Evenios

Exerce fungdes enquadradas no contetido funcional correspondente a carreira e categoria de
Técnico Superior, nos termos estabelecidos no Anexo & LTFP, incumbindo-lhe, nomeadamente
desempenhar as seguintes fungdes: Propor e selecionar a aquisigho de equipamenios
audiovisuais; assegurar o seu tratamento técnico e a sua conservacio; colaborar nos eventos
externos e internos através dos meios audiovisuais; participar em agdes de formacéo e
desenvolvimento artistico; apoiar a organizagéo de eventos e de programas destinados ao
acesso a atividades cuiturais.

26, Histéria / Especializagao Biblioteca e Documentacéo

Exerce fungdes enquadradas no conteGdo funcional correspondente & carreira e categoria de
Técnico Superior, nos termos estabelecidos no Anexo a LTFP, incumbindo-lhe, nomeadamenie
desempenhar as seguintes fungdes: Procede a gestao, organizagdo e disponibilizaggo de
informagdo, executando tarefas como, catalegacéo, classificagfo, indexagdo e manutengéo de
fundos documentais e bibliograficos; atendimento ao publico, gestéo de acervos e organizacao de
atividades culturaisfeducativas.

27, Marketing

Exerce fungdes enquadradas no contetido funcional correspondente & carreira e categoria de
Técnico Superior, nos termos estabelecidos no Anexo a LTFP, incumbindo-lhe, nomeadamente,
de- desempenhar as seguintes fungdes: emite pareceres, elabora projetos e desenvolve atividades
conducentes a definigio das politicas do municipio na area das atividades economicas, presta

apoio na coordenacéo ¢ realizagio de feiras e eventos, tendo em vista a promogao do municipio.

18, Médico-Veterinario
Exerce fungbes enquadradas no contetdo funcional correspondente a carreira e categoria de
Técnico Superior, nos termos estabelecidos no Anexo a LTFP, incumbindo-lhe, nomeadamente

desempenhar as fungdes previstas no art.° 3° do Decreto-Lei n° 116/98, de 05 de maio, na sua
redacao atual.

29, Psicologia
Exerce fungdes enquadradas no conteudo funcional correspondente & carreira e categoria de
Técnico Superior, nos termos estabelecidos no Anexc a LTFP, incumbindo-lne, nomeadamente

desempenhar as seguintes fungdes: Avaliag&o, elaboragéo e aplicagéo dos planos de prevengao

7
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de riscos psicossociais; promogio e acompanhamento da salide mental dos trabalhadores; E§ §
aplicacdo de testes psicométricos no &mbito dos procedimentos concursais e apoio no
desenvolvimento das competéncias dos trabalhadores.

30. Servico Social

Exerce fungdes enquadradas no conteddo funcional correspondente a carreira e categoria de
Técnico Superior, nos termos estabelecidos no Anexo & LTFP, incumbindo-the, nomeadamente,
desempenhar as seguintes fungbes: emite pareceres, promove e acompanha projetos conducentes
a definicéo e concretizagao das politicas do municipio nas areas da habitacdo pablica efou
desenvolvimento social, nomeadamente, no desenvolvimento de projetlos e atividades
direcionadas a grupos e familias em situagéo de vulnerabilidade e exclusio social;, assegura o
correto reencaminhamento dos publicos socialmente vulneraveis, em articulagéo com as varias
respostas existentes ac nivel das Instituices Privadas de Solidariedade Social e organismos de
Estado.

. ASSISTENTE TECNICO

31, Acdo Educativa

Exerce funges enquadradas no contetido funcional correspondente & carreira e categoria de
Assistente Técnico, nos termas estabelecidos no Anexo a LTFP, incumbindo-lhe, nomeadamente,
desempenhar as fun¢des de acompanhamento de criancas e alunos, inclusive com necessidades
educativas especificas (NEE), quer em componente letiva e nao letiva (no Ambito da Escola a Tempo
Inteiro}, quer no acompanhamento das refeicGes escolares efou de outras atividades que garantam o
adequado funcionamento dos estabelecimentos de educagdo e ensino.

32, Apoio Técnico-administrativo {diversas areas funcionais)

Exerce fungdes enquadradas no contetido funcional correspondente 4 carreira e categoria de
Assistente Técnico, nos termos estabelecidos no anexo & LTFP, incumbindo-lhe, nomeadamente,
desempenhar as seguintes fungdes; apoio & tramitacao de procedimentos administrativos, através da
elaboragéo de offcios, atas, informagdes ou notas, em conformidade com a legislagdo aplicavel;
tratamento, transmissao ou processamento de informagéo/de dados, através de plataformas ou
aplicagbes informéticas; processamento de texto e elaboragdo de mapas em Excel; classificagéo e
arquivo de expediente; atendimento ao ptblico, prestando informagdes na drea de competéncias do
servico onde desempenha fungdes e procedendo & cobranga de receitas ou a operagdes de
tesouraria.
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33, BD z %\'
Exerce fungdes enquadradas no contetido funcional correspondente a carreira e categoria de As-

assistente Técnico, nos termos estabelecidos no Anexo a LTFP, incumbindo-lhe, nomeadamente,
desempenhar as fungdes: atendimento ao plblico, instrugéo de aquisices, registos diversos, k y

catatogagéoﬁnventariag:éoﬂndexagéo, empréstimo e transferéncia de documentos; apoio na
organizagao de exposicdes & outros sventos.

34, Fiscal

Exerce fungbes da categoria de fiscal da carreira especial de fiscalizagdo, incumbindo-lhe
desempenhar as seguintes funcdes: acompanha no local, assegurando 0 cumprimento das normas
legais e regulamentares, informando sobre iregularidades verificadas, prevenindo riscos & perigos
para a saude, seguranca e integridade de pessoas e bens e garantindo o cumprimento de
notificagdes e comunicagdes legalmente determinadas.

35. Técnico de Sistemas e Tecnologias de Informagéo

Fungbes de natureza essencialmente executiva, de aplicacdo de boas praticas, métodos e
processos, com base em orientagdes e instrucdes estabelecidas, de grau tédio de complexidade, na
area de sistemnas e tecnologias de informag#&o.

Participago em projetos de desenvolvimento, implementagao ou evolugdo de sistemas etecnologias
de informagao.

Apoio 4 execugéo de atividades de gestao, administragao, monitorizagao, manutengéo, formagao e
apoio & utilizagéo de sistemas e tecnologias de informagao, garantindo o seu bom funcionamento e a
seguranga da informag&o tratada e armazenada por estes.

. ASSISTENTE OPERACIONAL

36. Assistente Operacional - Genérico

Fungbes de natureza executiva, de carater manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais

bem definidas e com graus de complexidade varigveis.

Execugéo de tarefas de apoio elementares, indispenséveis ao funcionamento dos Grgaos e servigos,
podendo comportar esforgo fisico.

Responsabilidade pelos equipamentos sob asua guarda e pelasua correta utilizagao, procedendo,
quando necessério, & manutengio e reparag@o dos mesmos.

37. Acao Educativa
Exerce fungdes enquadradas no contetido funcional correspondente 3 carreira e categoria de
Assistente Operacional, nos termos estabelecidos no anexo 2 LTFP, incumbindo-lhe,

nomeadamente, desempenhar as seguintes fungdes: prestar apoio & componente pedagégica e a
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componente de apoio a familia {servigo de refeicdes e atividades no ambito da Escola a Tempao
Intsirc), bem como prestar apoio geral indispensavel ao funcionamento dos servicos escolares,
incluindo funcdes de telefonista e de operador de reprografia, no acompanhamento de alunos, no
atendimento e encaminhamento de utentes da escola, na limpeza, arrumagso e conservacio de
instalacdes e na colaboragdo nas diversas atividades pedagégicas organizadas pelo corpo
docente.

38. Cabouqueiro

Exerce fungdes enquadradas no contetido funcional correspondente & carreirg e categoria de
Assistente Operacional, nos temos estabelecidos no anexo a LTFP, incurmnbindo-lhe,
nomeadamente, desempenhar as seguintes fungdes: abertura de caboucos e execugdo de
servicos auxiliares e de apoio ao trabalho de pedreiro; abertura de caboucos para execucéo de
estruturas relacionadas com os sistemas de abastecimento de agua e abertura e fecho devalas para
instalag&o de condutas de abastecimento de agua ou para manutencao de redes ptiblicas.

39, Calceteiro

Exerce fungdes enquadradas no conteddo funcional correspondente a carreira e categoria de
Assistente Operacional, nos termos estabelecidos no anexo 3 LTFP, incumbindo-lhe,
nomeadamente, desempenhar as seguintes fungdes: procede ao revestimento e a reparacéo de
pavimentos, através da aposicao e assentamento de materiais solidos de pedra, tais como calcada
a portuguesa, granito, cimento e ou pedra calcaria.

40. Canalizador

Exerce funcdes enquadradas no conteddo funcional correspondente a carreira e categoria de
Assistente Operacional, nos temos estabelecidos no anexo a LTFP, incumbindo-lhe,
nomeadamente: execucdo de redes de distribuigso de agua e respetivos ramais, assentando
tubagens e acessdrios necessarios; execugdo de outros trabalhos similares ou complementares
aos descritos; instalagao, remocao, substituicio de contadores de agua e acessorios, bem como a
realizac&o de todos os trabalhos aos mMesmos inerentes.

41, Cantoneiro de Arruamentos

Exerce fungdes enquadradas no contetido funcional correspondente & carreira e categoria de
Assistente Operacional, nos termos estabelecidos no anexo a LTFP, incumbindo-he,
nomeadamente, desempenhar as seguintes fungées: execucio de trabalhos de conservagdo de

pavimentos e asfaltamento de vias municipais e colocagéo e manutencgéo de sinalizacao.

42, Cantoneiro de Limpeza
Exerce fungdes enquadradas no conteldo funcional correspondente 3 carreira e categoria de
Assistente Operacional, nos termos estabelecidos no anexo 2a LTFP, incumbindo-Ihe,

10
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nomeadamente, desempenhar as seguintes funcgdes: racolhal/remocgio de residuos sdlidos %

urbanos, lixos e equiparados; varredura e limpeza de ruas; lavagem das vias pUbiicas; limpeza de
sargetas e extirpagéo de ervas. k/

43. Carpinteiro

Exerce fungdes enquadradas no conteido funcional correspondente 2 carreira e categoria de
Assistente Operacional, nos termos estabelecidos no anexo a LTFP, incumbindo-lhe,
nomeadamente, desempenhar as seguintes funcdes: execugio de trabalhos em madeira,

assentamento e montagem de portas, caixilhos e divisorias em madeira.

44, Condutor de maquinas

Exerce fungbes enquadradas no contetdo funcional correspondente 2 carreira e categoria de
Asgsistente Operacional, nos termos estabelecidos no anexo & LTFP, incumbindo-lhe,
nomeadamente, desempenhar as seguintes fungbes: condugao de maguinas pesadas de
movimentacgao de terras ou gruas, motoniveladoras, tratores, limpa fossas e hidro combinado; zelar
pela boa conservaggo e seguranga do equipamento e das pessoas tendo em conta as
especificidades do veiculo; zelar pela existéncia e conformidade de toda a documentagéo relativa ao
veiculo e & carga transportada, cabendo-the ainda a tarefa de mudar pneus e realizar outras

pequenas operagbes de reparagéo ou diagndstico quando em transito.

45, Cozinheiro

Exerce fungdes enquadradas no contetdo funcional correspondente a carreira e categoria de
Assistente Operacional, nos termos estabelecidos no anexo a LTFP, incumbindo-the,
nomeadamente, desempenhar as seguintes fungdes: preparagio e lavagem de generos a
confecionar ou a servir; confegao de refeigdes, doces e pastelaria e respetivo empratamento;
limpeza das instalagées do refeitério e da cozinha, lavagem e arrumo de loigas, utensilios e
higienizagao de equipamentos de cozinha.

46. Eletricista
Exerce fungdes de enquadradas no contetido funcional correspondente a carreira € categoria de
Assistente Operacional, nos termos estabelecidos no anexo a LTFP, incumbindo-lhe, nomeada-

mente, desempenhar as seguintes fungdes: manutencao, reparagio e conservagdo de instalagdes
elétricas em BT e ITED.

47. Jardineiro

Exerce das fungdes enquadradas no contetdo funcional correspondente 2 carreira e categoria de
Assistente Operacional, nos termos estabelecidos no anexo & LTFP, incumbindo-the, nomeada-
mente, desempenhar as seguintes fungdes: cultivo, manuieng&c e conservaco de plantas, e
limpeza e conservagéo de canteiros.
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48. Limpezas internas %
Exerce funges enquadradas no contetido funcional correspondente 4 carreira e categoria de

Assistente Operacional, nos termos estabelecidos no anexc 2 LTFP, incumbindo-the,
nomeadamente, desempenhar as seguintes fungbes: assegurar a limpeza e a conservagéo das

instalagdes e equipamentos municipais; auxilia a execugéo de cargas e descargas e realiza tarefas

de arrumagao.

49, Mecanico

Exerce funcGes enquadradas no contetdo funcional correspondente & carreira e categoria de
Assistente Operacional, nos termos estabelecidos no anexo & LTFP, incumbindo-lhe,
nomeadamente, desempenhar as seguintes fungdes: manutencéo, reparacio e conservacao de
viaturas ligeiras, pesadas, veiculos e equipamentos especiais.

50, Motorista/Condutor de Maquinas Pesadas e Veiculos Especiais (CMPVE)

Exerce fungées enquadradas no contetdo funcional correspondente & carreira e categoria de
Assistente Operacional, nos termos estabelecidos no anexo a LTFP, incumbindo-lhe,
nomeadamente, desempenhar as seguintes fungdes: condugdo de maAquinas pesadas de
movimentacéo de terras ou gruas ou veiculos destinados & limpeza urbana ou recolha de lixo.

51, Motorista de Ligeiros

Exerce fungbes enquadradas no contetido funcional correspondente a carreira e categoria de
Assistente Operacional, nos termos estabelecidos no anexe a LTFP, incumbindo-he,
nomeadarmente: conduzir e manobrar viaturas ligeiras; zelar pela boa conservagao e seguranca do
equipamento e das pessocas tendo em conta as especificidades do veiculo; zelar pela existéncia e
conformidade de toda a documentag&o relativa ao veiculo e a carga transportada, cabendo-lhe ainda
a tarefa de mudar pneus e realizar outras pequenas operacdes de reparacéo ou diagnéstico
quando em fransito.

52, Motorista de Pesados

Exerce fungdes enquadradas no contetdo funcional correspondente a carreira e categoria de
Assistente Operacional, nos termos estabelecidos no anexo & LTFP, incumbindo-lhe,
nomeadamente: conduzir e manobrar viaturas e equipamentos pesados; zelar pela boa conservacao
€ seguranga do equipamento e das pessoas tendo em conta as especificidades do veiculo; zelar
pela existéncia e conformidade de toda a documentagao relativa ao veiculo e a carga transportada,
cabendo-lhe ainda a tarefa de mudar pneus e realizar outras pequenas operagdes de reparagéo
ou diagndstico quando em transito. Colaborar, quando necessario, nas operages de cargas e
descargas; conduzir, eventualmente, viaturas ligeiras.

12
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Exerce fungdes enquadradas no conteudo funcional correspondente & carreira e categoria de

53. Motorista de pesados e de passageiros

Assistente Operacional, nos termos estabelecidos no anexo a LTFP, incumbindo-lhe,
nomeadamente, desempenhar as seguintes fungbes: conduzir viaturas ligeiras, pesadas e
autocarros para trans- porte de passageiros a0 servico do Municipio; zelar pela boa conservacao
e seguranga do equipa- mento e das pessoas tendo em conta as especificidades do veiculo; zelar
pela existdncia e conformidade de toda a documentacao relativa ao veiculo e & carga transportada,
cabendo-lhe ainda a tarefa de mudar pneus e realizar outras peguenas operagdes de reparagfo ou
diagnéstico quando emtransito.

54. Operador de Estaces Elevatorias

Exerce fungdes enquadradas no conteude funcional correspondente & carreira e categoria de
Assistente Operacional, nos termos estabelecidos no anexo a LTFP, incumbindo-the,
nomeadamente, desempenhar as seguintes fungbes: assegurar a vigilancia e operacionalidade
dos equipamentos da Central da Apostica e respetivas captagbes; colocar em funcionamento
maquinas, assistir & mancbrar diversos aparelhos destinados ao fratamento de aguas limpas;
efetuar periodicamente leituras de aparethos de coniralo € medidas; nivelar e registar os dados
obiidos.

55. Pedreiro

Exerce fungdes engquadradas no conte(do funcional correspondente & carreira e categoria de
Assistente Operacional, nos termos estabelecidos no anexo a LTFP, incumbindo-lhe,
nomeadamente, desempenhar as seguintes fungdes: executar alvenaria de pedra, tijolo, ou blocos
de pedra, podendo também fazer o respetivo reboco; proceder ao assentamente de manilhas, tubos
e cantarias, podendo também encarregar-se de armaduras muito simples e executar ainda trabalhos
similares ou complementares aos descritos.

56. Pintor

Exerce fungbes enquadradas no conteudo funcional correspondente & carreira e categoria de
Assistente Operacional, nos termos estabelecidos no anexo a LTFP, incumbindo-lhe,
nomeadamente, desempenhar as seguintes fungdes: aplicacao de camadas de tinta, verniz ou cutros
produtos afins em diversos tipos de superficies.

57. Protegéo Civil

Exerce funcdes enquadradas no contetdo funcional correspondente & carreira e categoria de
assistente operacional, nos termos estabelecidos no anexo a LTFP, incumbindo-lhe, nomeadamente,
desempenhar as seguintes fungdes: apoiar a realizagéo e avaliagio de simulacros e exercicios; co-

laborar nas acdes de sensibilizagdo e divulgagdo realizadas pelo GSMPC; colaborar no apoio
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logistico necessario as operagbes de socorro; realizar acbes de prevencio de riscos coletivos e
ocorréncia de acidentes graves na area do municipio; apoiar na montagem de zonas de
concentrac@o e apoio 4 populag¢@o e outras estruturas méveis ou fixas necessarias para apoio as
operacdes de socorro; realizar acdes de silvicultura preventiva, a manutencéo e protecio de
povoamentos flores- tals; agdes de vigilancia fixa e movel e agbes de primeira intervencéo em
incéndios rurais e apoio a operacdes de rescaldo e vigilancia ativa pés-rescaldo.

58. Serralheiro mecénico

Exerce fungbes enquadradas no contetido funcional correspondente & carreira e categoria de
Assistente Operacional, nos termos estabelecidos no anexo & LTFP, incumbindo-lhe,
nomeadamente, desempenhar as seguintes fungbes: manutengio, reparacéo e conservacdo de
viaturas ligeiras, pesadas, veiculos e equipamentos especiais, reparando ou substituindo pecas
defeituosas, fazendo afinagdes necessarias, Iubrificando periodicamente os aparelhos, soldado
determinadas pegas e montando aparelhos:

59, Transito

Exerce fungbes enquadradas no contetido funcional correspondente a carreira e categoria de
Assistente Operacional, nos termos estabelecidos no anexo a LTFP, incumbindo-he,
nomeadamente, desempenhar as seguintes fungdes: procede a verificagdo, colocacac e
substituico de baias e de sinalizagéo vertical de transito; efetua a pintura de sinalizagdo horizontal
de trénsito; assegura os cortes de transito em colaboragéo com a GNR; procede & conservacso e
reparagéo de todo o equipamento de sinalizagso e apoio na operacicnalizagac de transito nos
eventos.

60. Tratador de Animais

Exerce fungbes enquadradas no contetdo funcional correspondente & carreira e categoria de
assistente operacional, nos termos estabelecidos no anexo a LTF P, incumbindo-lhe, nomeadamente,
desempenhar as seguintes fungdes: vigilancia, tratamento e sociabilizag&o de animais; captura e
transporte de animais errantes e de cadaveres: atendimento ao publico; limpeza, higienizacao e
manutenc&o de instalagdes do centro de Recolha Oficial de Animais de Companhia.

é1. Varejador

Exerce fungdes enquadradas no contelido funcional correspondente & carreira e categoria de
Assistente Operacional, nos termos estabelecidos no anexe a LTFP, incumbindo-he,
nomeadamente, desempenhar as seguintes fungdes: executa tarefas de desobstrugio, impeza de
coletores e caixas de visita,

DGRH/DRH - 16/12/2025
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INFORMAGAQ N2 83375 *

1511212025

Departamento de Gestéo de Recursos Humanos

De: ANA MARIA VARELA SOFIO

PaRA: Vereador José Polido
ASSUNTO: Programa de Gestéo de Efetivos — 2026

1. ADMISSAO DE PESSOAL E MOBILIDADE

Sem prejuizo do que as normas da Lei do Orcamento de Estado para 2026 vierem a
estabelecer, prevé-se a dinamizagio dos procedimentos adequados a prossecucdo dos
seguintes objetivos:

a) Assegurar a satisfacdo de necessidades permanentes dos servicos — Dinamizacdo de

procedimentos concursais, tendo em vista a celebragdo de contratos de trabalho em
fungdes publicas por tempo indeterminado;

b} Assegurar a satisfagdo de necessidades transitérias dos servicos — Dinamizagdo de

procedimentos concursais tendentes & celebragdo de contratos de trabalho em
fungdes plblicas a termo resolutivo certo e ou incerto;

¢} Assegurar a satisfagdo de necessidades dos servicos através de mobilidade na

categoria, intercarreiras e intercategorias de trabalhadores com vinculo de emprego
pliblico por tempo indeterminado.

2. FORMACAO PROFISSIONAL

A Area de Formacio e Integra¢do Profissional, deverd desenvolver as seguintes atividades:

iii.

Assunto; Informagdo o ot
CMS/Geral-10/01 Pagina 1 de 4 apcer,

Avaliacio da formagdio obtida pelos trabaihadores da Autarquia durante o ano de
2025, diagnéstico sistematizado das necessidades de formagao e elaboragdo do
respetivo plano para o ano de 2026;

Desenvolvimento de programas de formacdo em articulagdo com os compeientes
organismos da Administracdo Central, sem prejuizo da colaboragdo de outras
entidades, nomeadamente AML, Fundagdo FEFAL, INA e IEFP;

A programacdo da formagdo profissional deverd ter em conta as necessidades de
formacdo previamente detetadas, visando atingir os objetivos previstos na legislagdo
aplicavel;

A formacdo de assistentes operacionais deverd continuar a merecer particular
atengdo, tendo em conta a diminuta oferta externa de acdes de formacio destinadas
aquele grupo profissional;

Devera dar-se continuidade 3 formacdo interna, com recurso a formadores internos,
nomeadamente nas dreas de atuaciio do municipio, na modalidade de formagdo
continua (de atualiza¢do e aperfeicoamento);

=
\ s0*



vi.

vii.

viii.

1

Os novos regimes juridicos deverdo continuar a ser objeto de formagio profissional,
quer através de agBes para grupos especificos, quer através de semindrios quando a
tematica for suficientemente transversal;

O programa de formacdo profissional deverd ter em conta as necessidades de
formagdo identificadas no levantamento efetuado junto dos Agrupamentos de Escolas,
na sequéncia da transferéncia de competéncias na 4rea da educacdo;

A formag8o no dmbito das competéncias do SIADAP devers ser articulada de forma
adequada e atempada com o processo de implementag¢do do SIADAP 2026.

3. INFORMACAD

Divulgacdo de informac8o sobre deontologia profissional, direitos e deveres e ainda sobre
assuntos de interesse geral para os trabalhadores da Autarquia.

4. SEGURANGA e SAUDE NO TRABALHO

As areas de Seguranga e Sadde no Trabalho, em conformidade com as suas competéncias e de
acordo com o disposto no regime juridico da promocdo da seguranca e saide no trabalho,
deverdo desenvolver, coordenar e controlar as atividades de prevengdo e de protec¢do contra
0s riscos profissianais, nomeadamente:

Vi

vil.
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Prosseguird a vigilancia da salide dos trabalhadores, através da realizacdo de exames
médicos periddicos ou ocasionais, com vista a prevencdo da doenca, a correcdo de
estilos de vida prejudiciais & sadde e 3 avaliagio individual da situacdo de salde;

Far-se-a 0 acompanhamento da situacdo dos trabalhadores aptos condicionalmente e
dos trabalhadores com doengas profissionais, nos respetivos locais de trabalho;

Prosseguira a atividade no dambito da promocdo da saiide mental dos trabalhadores,
através de apoio individual aos mesmos ao nivel principalmente da gestdo do stresse
ocupacional, do acompanhamento de distGrbios emocionais e da prevencdo e
acompanhamento de toxicodependéncias;

Continuara a dinamizar-se e a acompanhar-se a aquisicio de vestuario, calcado e EPI's,
precedida pela habitual consulta aos trabalhadores em matéria de prevencao,
nomeadamente ao nivel dos equipamentos mencionados e de acordo com o
levantamento de necessidades e as narmas do regulamento;

Continuard o desenvolvimento de processos de formaco e informagdo destinadas aos
trabalhadores nos locais de trabalho;

Sera dinamizada a elaboragdo de avaliacdes de riscos profissionais;

Dar-se-a continuidade a gest3o dos acidentes de trabalho no que respeita a analise das
participagdes internas e consequente elaboracio dos relatérios com oportunidades de
melhoria, caso se verifiqguem.




vili.  Prosseguiro as visitas aos locais de trabalho programadas, solicitadas e ocasionais no
ambito das condicBes de trabalho, sensibilizagdo e informacdo aos trabalhadores
sobre os riscos inerentes as atividades profissionais;

ix. Continuard a colaboracio na concegdo de locais, postos e processos de trabalho;

x.  Proceder-se-a a organizacio e elaboragio da documentagéo necessaria a aplicacdo das
matérias referentes a prevencdo e protegdo dos trabalhadores ao nivel da seguranca
no trabalho;

xi.  Serd disponibilizado apoio aos representantes dos trabalhadores para a seguranca e
saide no trabalho, na definicio de objetivos e de medidas a adotar, considerando o
prévio levantamento das condicdes de trabalho.

5. MODERNIZAGAO ADMINISTRATIVA

No que concerne 3 modernizagdo administrativa dos servigos, prosseguiré a racionalizacdo dos
processos de trabalho, bem como a cria¢do e a adog¢do de mecanismos de controlo dos
procedimentos tendentes & sua celeridade e simplificacdo, sem prejuizo da participagdo em
outras acdes, em colaboragdo com outras unidades organicas.

Prosseguira a colaboragdo com a equipa da qualidade, tendo em vista a certificacdo dos
servicos da CMS.

6. CONTRIBUICAO DO MUNICIPIO PARA UMA POLITICA GLOBAL DE EMPREGO E DE
COMBATE AO DESEMPREGO

Tendo em vista contribuir para a politica de emprego e de combate ao desemprego, ©
Municipio continuard a proporcionar estagios profissionais, bem como a participar nas
medidas de emprego CEl+Inclusio e Emprego Apoiado em Mercado Aberio, em colaboragdo e
com o apoio financeiro do IEFP e de outros organismos da Administracio Central.

7. COLABORACAO COM OUTRAS ENTIDADES

A semelhanca de anos anteriores, prosseguira a colaboracio com outras entidades,
nomeadamente com a Cercizimbra, com as escclas e com outras instituicdes de ensino,
sobretudo no que respeita a realizagdo de estagios curriculares, de outras atividades
formativas ou de estudos que incidam sobre o concelho e que contribuam para a integragdo
de jovens na vida ativa, especialmente dos que sdo portadores de deficiéncia.

8. REFEITORIO MUNICIPAL

Tendo em vista melhorar o funcionamento do servico de refeitério, prosseguirao as acdes de
sensibilizacio e de formagdo na drea da higiene alimentar e de seguranga e higiene no
trabalho, bem como o controlo do cumprimento das respetivas normas.

No caso de a presenfe informagdc merecer a concordancia de V. Ex. &, devera a mesma ser
remetida ao DF.

)
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Anexos: Plano Anual de Recrutamento (2026) e Descricio de Fungdes — Anexos |, 1 e Il

Diretora de Departamento
Ana Maria Varela Sofio

Assunto: Informacgéo -
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